INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de noviembre del 2021
Lic. Emesto Salvador Flores Jerez
Director General i
Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado serior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Edna Elibeth del Rosario Garcia Cantoral CUL 2644 67922 0101
L]
Ntimero de contrato: DGDCFC-029-348-2021 Acuerdo Ministerial: 1145-2021
Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratista: 6439141-8
Ndmero de Factura: 536693751 Serie: 8989F4B7
Honorarios Mensuales: Q. 7.733.33 Periodo del Informe: DEL 2 AL 30 DE NOVIEMBRE 2021
Monto Total del Contrato Q. 15.733.33 Plazo del Contrato: 02 DE NOVIEMBRE AL 31 DE DICIEMBRE
Unidad Administrativa donde presta DIRECCION DE PARTICIPACION
los serviclos: CIUDADANA
Objetivos del Contrato: "El Técnlco" se compromete a prestar sus servicios técnicos para la Direccién de Participacién Ciudadana

de la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas del Ministerio de
Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos
técnicos, en la prestacion de Servicios técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas,
sino enunciativas. (segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

Apoyé en el andlisis de la documentacién a presentar en el proceso anual de actualizacién de datos del personal de la Direccién de
Participacién Ciudadana.

&

Apoyé en la conformacién de expedientes de actualizacién de datos para el ejercicio fiscal 2022 del personnal de las Casas de Desarrollo

Cultural .

¢) Apoyé en el seguimiento de la conformacién de los mismos.

d) Apoyé en solventar las correcciones de los expedientes conformados del personal de las Casas de Desarrollo Cultural

8 Apoyé en el seguimiento de la actualizacién de términos de referencia del personal de Casas de Desarrollo Cultural del renglon 029 "otras
remuneraciones de personal temporal".

b)

Apoyé en la reproduccién y escéner de los titulos y diplomas para la solicitud de RGAE”s del personal de Casas de Desarrollo Cultural del
renglon 029 "otras remuneraciones de personal temporal”.

Apoyé en la revisién de informes mensuales y finales del personal de Casas de Desarrollo Cultural del renglén 029 "Otras remuneraciones de personal
temporal”,

Apoyé en la reproduccién de coplas de facturas e informes mensuales y finales del personal de Casas de Desarrollo Cultural del renglén 029 .
"otras remuneraciones de personal temporal.

9)

h)

Apoyé en el escaneo de facturas e informes mensuales y finales del personal de Casas de Desarrollo Cultural del renglén 029 "otras
) remuneraciones de personal temporal.

Apoyé en el seguimiento de entrega de actualizacién de datos y adhesiones de Contraloria General de Cuentas del personal de Casas de
7 Desarrollo Cultural del renglén 029 “otras remuneraciones de personal temporal.
k) Apoyé en otras actividades que me fueron designadas por la Direccidn de Participacién Ciudadana.

1) Apoyé en otras actividades que me fueron designadas por la Direccién de General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.
m) Atendi las solicitudes que sobre la ejecucion de este contrato me hizo "EL MINISTERIO " y sus autoridades sueperiores.
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